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Einstieg in Office 365

* Internetbrowser 6ffnen und folgende Adresse eingeben:

https://login.microsoftonline.com/de

* Nun erscheint folgende Seite:
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https://login.microsoftonline.com/de
https://login.microsoftonline.com/de

Anmeldung bei Office 365

e Zugangsdaten eingeben - haben Schuler von der Schule bekommen.

e Benutzername: m.mustermann@nms-birkfeld.at
o Passwort; ™ xKEE

wBe 93 & 9

1) Benutzernamen eingeben
] Office 365

2) Kennwort eingeben

Mit lhrem Geschafts- oder Schulkonto anmelden
3) Klick mit der linken Maustaste auf
o
| ,2Anmelden
[J Angemeldet bleiben
Anmelden
K&nnen Sie nicht auf Ihr Konto zugreifen?
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Willkommen im Office 356 Portal

* Der Bildschirm sieht jetzt so aus! Man kann Office online sofort
nutzen, indem man einfach auf das gewtinschte Programm klickt!

] Office 365 P
€« 6 https://portal.office.com/Home c Q Suchen T:I’ =] ¥ A& O

—

m x

Office 365 Start

Bing zu lhrer Suchmaschine machen

Oﬁclce 201 6 an lh rem PC InStal ||eren MSMN zur Startseite lhres Browsers machen

Gilt fir Internet Explorer, Firefox, Chrome und Safari.

Lassen Sie uns
03 O @ B [0

owerPoint Qutlook OneMote

Dinge erledigen.

Haben Sie einen Mac? Melden Sie sich auf lhrem Mac bei Office 365 an, um zu installieren.Andere Installationen
Behandeln von Problemen mit der Installation

Wie bekomme ich Office 20137
Smartphone oder Tablet? Holen Sie sich Office auf |hre Gerate
Informationen zum Einrichten von E-Mail und Office 365-Apps auf lhrem Gerat

Mit der linken Maustaste

Zusammenarbeiten mithilfe von Office Online auf das gewiinschte
Programm, z.B. ,Word"

klicken und arbeiten!
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) Office 365

€ & https://portal office.com/Home#

== Office 365 Start

Lassen Sie uns

Dinge erledigen.

Installation von Office 365 auf dem Computer

¢ Qz

1) Dieser Bereich ist fir
die Installation von Office

auf den privaten Rechnern
Office 2016 auf Ihrem PC installieren o fing s e suchmaschine machen wichtig!

ur Startseite lhres Browsers machen

Gilt fir Internet EXP™ iefox, Chrome und Safari.

Q= 02 @2 Q= [ 2) Kontrollieren!!

Word Excel PowerPaint Qutlook OneNote

Haben Sie einen Mac? Melden Sie sich auf lhrem Mac bei Office 365 an, um zu installieren.Andere Installationen H er SO” kel n
Behandeln von Problemen mit der

Wie bekomme ich Office 20137 Hacken seln | |
Smartphone oder Tablet? Holen Sie sich Office auf |hre Gerate
Informationen zum Einrichten von E-Mail und Office 365-Apps auf lhrem Gerat

3)Mit Klick auf die linke
Maustaste beginnt der

Download von Office!
wEN WXE

Zusammenarbeiten mithilfe von Office Online

Word Online Excel Online

PowerPoint
Online OneMote Online
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Installation von Office 365

 Nach dem Klick auf , Jetzt installieren”, sieht die Seite nun so aus!

] Office 365 X T4

(- a https://portal.office.com/Home# [ Q, Suchen

Offnen von Setup.X86.en-US_0365ProPlusRetail_1efb9b28-5388-4335-8f9.. X
Sie méchten folgende Datei 6ffnen:
[ ...il_1e6b9b28-5388-4335-8f92-fd590a0b5d98 TX_PR b_64 .exe

Nur noch ein paar weitere Schritte... Vo Typ: Einary File (3,0 MB)
Von: https://c2rsetup.officeapps.live.com

Machten Sie diese Datei speichern?

Speichern

= — ] Office

@ Klicken Sie auf @ Sagen Sie "Ja". © Online bleiben
"Ausfuhren”.

Klicken Sie auf Ja, um die Installation zu Das Herunterladen des vollstandigen
‘Wenn Sie dazu aufgefordert werden, starten. Office kann eine Weile dauern.
klicken Sie auf Datei speichern, und
fuhren Sie die Datei aus.

SchlieBen Benétigen Sie Hilfe bei der Installation?

* BITTE DEM INSTALLATIONSASSISTENTEN DER AUF DEM PC ERSCHEINT
WEITER FOLGEN!
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Cloud — Speicher : ,ONE DRIVE”

] Office 365 X T4

e Klick mit der linken Maustaste auf S ok
das ,ONE DRIVE” Symbol um zum “
Cloud Speicher zu gelangen!

. - - [0 Bing zu Ihrer Suchmaschine machen
Oﬁcl @e 2 01 6 an |h rem PC InStal | leren O i‘\s!g\l zul"hStartSselthe Ihre: Browser: machen

Gilt fir Internet Explorer, Firefox, Chrome und Safari.

Lassen Sie uns
LA T

Lu.2e erledigen.

Haben Sie einen Mac? Melden Sie sich auf Inrem Mac bei Office 365 an, um zu installieren.Andere Installationen
Behandeln von Problemen mit der Installation
Wie bekomme ich Office 20137
gartphone oder Tablet? Holen Sie sich Office auf lhre Gerate
gon zum Einrichten von E-Mail und Office 365-Apps auf lhrem Gerat

* Die Seite sieht jetzt
folgendermalden aus:

#& Dateien — OneDrive

€ a https://ptsbirkfeld-my.sharepoint.com/personal/s_warga_pts-birkfeld_at/_layouts/15/o

L Suchen @ Neu v 2 Hochladen (57 Synchronisieren

~ Stefan Warga Dateien

Dateien

v Mame Gedndert Gedndert von Dateigrolke Freigabe
Zuletzt verwendet
Mit mir geteilt

Papierkorb
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Cloud — Speicher : ,ONE DRIVE®

& Dateien — OneDrive

€ a

£ Suchen

~ Stefan Warga
Dateien
Zuletzt verwendet
Mit mir geteilt

Papierkorb

X 1+

Hochladen < Synchronisieren

Jateien

Mame

M Privat

Ml Public

M Schule
L

= Dokument.docx

o
W]
XE
PE
m3
XE

Hier mit der linken Maustaste klicken
um eine neue Datei zu erstellen.
Es erscheint dieses Dialogfeld!

Ordner

Word-Dokument

Excel-Arbeitsmappe

PowerPoint-Prasentation

OneMNote-Motizbuch

Excel-Umfrage

Wahle den gewunschten Dateityp aus!

https://ptsbirkfeld-my.sharepoint.com/personal/s_warga_pts-birkfeld_at/_layouts/15/onedrive.aspx

Gedndert

0 Januar

21, Janua

20. Januar

vor & Tagen

Gedndert von
Stefan Warga
Stefan Warga
Stefan Warga

StefaMglarga

Dateigroke Freigabe
& Mur mit lhnen
@ Mur mit lhnen
& Mur mit lhnen

10.9 KB & Mur mitlhnen

¢

Q, Suchen

Ansicht andern

Daten sortieren

Aktivitaten

Hier mit der linken Maustaste klicken um eine neue Datei

hochzuladen!
Es erscheint dieses Dialogfeld!

L Suchen

~ Stefan Warga
Dateien
Zuletzt verwendet
Mit mir geteilt

Papierkorb

@ Neu v 2 Hochladen = Synchronisieren
@ Datei hochladen X
[ > Dieser PC > Deskto v & | "Desktop” durchsuchen £
+ P P
Organisieren v Meuer Ordner - W @
# Schnelizugriff Name Anderungsdatum  Typ GraBe
& OneDi & 2016-04-25_083008 JPG-Datei 74KB
neDrive
{4 DirSync - Verkniipfung Verkniapfung 2KB
[ Dieser PC 5 Mail info@pts-birkfeld.at Nicht mehr ver... 23 5 Verkniipfung 2KB
= Bilder B Outlook 2013 n 1342 Verkniapfung 3KB
B Desktop ‘@ pewFlashUpdater 5 Anwendung 46 KB
= Dokumets ) Unifi Internetverknipfu... 1KB
& Downloads
Dateiname: | | |ate Dateien v

Offnen

Abbrechen




Abmeldung

* Im rechten oberen Eck findet man den Button zum Abmelden!

1) Hier mit linker Maustaste klicken!

Office 2016 auf lhrem PC installieren

Lassen Sie uns -
Dinge erledigen. ma ﬂﬂ E! u" ﬂ§ ]

Zusammenarbeiten mithilfe von Office Online

IE a

Stefan Warga
s.warga@pts-birkfeld.at

Andem

Konto anzeigen

628655 7.6640.08l¢= 30798&id= 501392 Ahm'Elden
O m o 0 D EHS= @@ 8 - AoDmom B2

| Abmelden und zur Anmeldeseite zuriickkehren

2) Hier mit linker Maustaste zum Abmelden klicken!
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